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Приложение

к Административному регламенту

утв. Постановлением администрации №   от   

ПЕРЕЧЕНЬ 
условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставлении муниципальной услуги, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 I. Перечень условных обозначений и сокращений 

1. Условные сокращения: 

а) Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

б) СМЭВ – федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;

2. Условные обозначения: 

а) [Все] – документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением муниципальной услуги; 

б) Единый портал – документы подаются посредством Единого портала; 

в) ПС – документы подаются посредством почтовой связи; 

г) О – представляется оригинал документа; 

д) О(э) – представляется оригинал документа в электронной форме; 

е) К – представляется копия документа; 

ж) Кт - документы подаются непосредственно в ОМСУ;

з) МЦФ - документы подаются непосредственно в МФЦ;

и) К(э) – представляется копия документа в электронной форме; 

к) Д(1) – документы представляются в одном экземпляре; 

л) П(з) – представитель заявителя

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица № 1

	№ п/п
	Наименования отдельных признаков заявителей
	Результат предоставления услуги

	
	
	Разрешение на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения

	1.
	Юридическое лицо
	А

	2.
	Индивидуальный предприниматель


	Б


III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Таблица № 2
	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	В случае проведения научно-исследовательских и изыскательских работ

	1
	А, Б
	Заявление
	О(э) – Единый портал

О – МЦФ

О-ОМСУ

О-ПС
	[Все], Д(1)

	2
	А, Б
	Копия договора на разработку проектной документации по сохранению объекта культурного наследия либо на проведение технического обследования объекта культурного наследия, прошитая и пронумерованная, заверенная заявителем
	К(э) – Единый портал
К – МЦФ

К-ОМСУ

К-ПС
	[Все], Д(1)

	3
	А, Б
	Схемы (графический план), изображающие места проведения натурных исследований в виде шурфов и зондажей
	О(э) – Единый портал
О – МЦФ

О-ОМСУ

О-ПС
	[Все], Д(1)

	4
	А
	Документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление (выписка из приказа о назначении на должность либо доверенность на право подписи)
	О(э) – Единый портал

О – МЦФ

О-ОМСУ

О-ПС
	П(з), Д(1)



	5
	А, Б
	Документ, удостоверяющий личность и один из документов, оформленных в соответствии с действующим законодательством, подтверждающих наличие у представителя права действовать от лица заявителя, и определяющих условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги


	О(э) – Единый портал

О-МФЦ

О-ОМСУ

К-ПС
	П(з)

	В случае проведения работ по реставрации и (или) приспособлению объекта культурного наследия для современного использования

	1
	А, Б
	Заявление
	О(э) – Единый портал

О – МЦФ

О-ОМСУ

О-ПС
	[Все], Д(1)

	2
	А, Б
	Документ, удостоверяющий личность и один из документов, оформленных в соответствии с действующим законодательством, подтверждающих наличие у представителя права действовать от лица заявителя, и определяющих условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги


	О(э) – Единый портал

О-МФЦ

О-ОМСУ

К-ПС
	П(з)

	3
	А
	Документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление (выписка из приказа о назначении на должность либо доверенность на право подписи)
	О(э) – Единый портал

О – МЦФ

О-ОМСУ

О-ПС
	П(з), Д(1)



	4
	А, Б
	Копия письма о согласовании проектной документации по сохранению объекта культурного наследия соответствующим органом охраны культурного наследия, в 1 экземпляре (не представляется, если заявитель является субподрядчиком и ранее данная документация была представлена генеральным подрядчиком)
	К(э) – Единый портал
К – МЦФ

К-ОМСУ

К-ПС
	[Все], Д(1)

	5
	А, Б
	Копия документа на проведение авторского надзора, прошитая 
и пронумерованная, заверенная заявителем

(не представляется, если заявитель является субподрядчиком и ранее данная документация была представлена генеральным подрядчиком)
	К(э) – Единый портал
К – МЦФ

К-ОМСУ

К-ПС
	[Все], Д(1)

	6
	А, Б
	Копия документа на проведение технического надзора, прошитая
и пронумерованная, заверенная заявителем

(не представляется, если заявитель является субподрядчиком и ранее данная документация была представлена генеральным подрядчиком)
	К(э) – Единый портал
К – МЦФ

К-ОМСУ

К-ПС
	[Все], Д(1)

	7
	А, Б
	Копия документа на проведение научного руководства, прошитая
и пронумерованная, заверенная заявителем
	К(э) – Единый портал
К – МЦФ

К-ОМСУ

К-ПС
	[Все], Д(1)

	8
	А, Б
	Копия договора подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия со всеми изменениями и дополнениями, приложениями, существующими на момент подачи заявления о выдаче Разрешения (при наличии), прошитая и пронумерованная, заверенная заявителем
	К(э) – Единый портал
К – МЦФ

К-ОМСУ

К-ПС
	[Все], Д(1)

	В случае проведения консервации объекта культурного наследия, 
в том числе комплекса противоаварийных работ по защите объекта культурного наследия, которому угрожает быстрое разрушение, проводимых в целях предотвращения ухудшения состояния объекта культурного наследия без изменения дошедшего до настоящего времени облика указанного объекта культурного наследия и без изменения предмета охраны объекта культурного наследия

	1
	А, Б
	Заявление
	О(э) – Единый портал

О – МЦФ

О-ОМСУ

О-ПС
	[Все], Д(1)

	2
	А, Б
	Документ, удостоверяющий личность и один из документов, оформленных в соответствии с действующим законодательством, подтверждающих наличие у представителя права действовать от лица заявителя, и определяющих условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги
	О(э) – Единый портал
О-МФЦ

О-ОМСУ

К-ПС
	П(з)

	3
	А
	Документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление (выписка из приказа о назначении на должность либо доверенность на право подписи)
	О(э) – Единый портал

О – МЦФ

О-ОМСУ

О-ПС
	П(з), Д(1)



	4
	А, Б
	Копия документа на проведение авторского надзора, прошитая 
и пронумерованная, заверенная заявителем

(не представляется, если заявитель является субподрядчиком и ранее данная документация была представлена генеральным подрядчиком)
	К(э) – Единый портал
К – МЦФ

К-ОМСУ

К-ПС
	[Все], Д(1)

	5
	А, Б
	Копия документа на проведение технического надзора, прошитая
и пронумерованная, заверенная заявителем

(не представляется, если заявитель является субподрядчиком и ранее данная документация была представлена генеральным подрядчиком)
	К(э) – Единый портал
К – МЦФ

К-ОМСУ

К-ПС
	[Все], Д(1)

	6
	А, Б
	Копия документа на проведение научного руководства, прошитая
и пронумерованная, заверенная заявителем
	К(э) – Единый портал
К – МЦФ

К-ОМСУ

К-ПС
	[Все], Д(1)

	7
	А, Б
	Копия договора подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия со всеми изменениями и дополнениями, приложениями, существующими на момент подачи заявления о выдаче Разрешения (при наличии), прошитая и пронумерованная, заверенная заявителем
	К(э) – Единый портал
К – МЦФ

К-ОМСУ

К-ПС
	[Все], Д(1)

	8
	А, Б
	Проектная документация (рабочая документация) по проведению консервации и(или) противоаварийных работ на объекте культурного наследия, подписанная уполномоченными лицами
	О(э) – Единый портал
О – МЦФ

О-ОМСУ

К-ПС
	[Все], Д(1)

	В случае проведения работ, связанных с ремонтом объекта культурного наследия, проводимых в целях поддержания в эксплуатационном состоянии объекта культурного наследия без изменения его особенностей, составляющих 

предмет охраны

	1
	А, Б
	Заявление
	О(э) – Единый портал

О – МЦФ

О-ОМСУ

О-ПС
	[Все], Д(1)

	2
	А, Б
	Документ, удостоверяющий личность и один из документов, оформленных в соответствии с действующим законодательством, подтверждающих наличие у представителя права действовать от лица заявителя, и определяющих условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги


	О(э) – Единый портал

О-МФЦ

О-ОМСУ

К-ПС
	П(з)

	3
	А
	Документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление (выписка из приказа о назначении на должность либо доверенность на право подписи)
	О(э) – Единый портал

О – МЦФ

О-ОМСУ

О-ПС
	П(з), Д(1)



	4
	А, Б
	Копия документа на проведение авторского надзора, прошитая 
и пронумерованная, заверенная заявителем

(не представляется, если заявитель является субподрядчиком и ранее данная документация была представлена генеральным подрядчиком)
	К(э) – Единый портал
К – МЦФ

К-ОМСУ

К-ПС
	[Все], Д(1)

	5
	А, Б
	Копия документа на проведение научного руководства, прошитая
и пронумерованная, заверенная заявителем
	К(э) – Единый портал
К – МЦФ

К-ОМСУ

К-ПС
	[Все], Д(1)

	6
	А, Б
	Копия договора подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия со всеми изменениями и дополнениями, приложениями, существующими на момент подачи заявления о выдаче Разрешения (при наличии), прошитая и пронумерованная, заверенная заявителем
	К(э) – Единый портал
К – МЦФ

К-ОМСУ

К-ПС
	[Все], Д(1)

	7.
	А, Б
	Проектная документация (рабочая документация) либо рабочие чертежи на проведение локальных ремонтных работ с ведомостью объемов таких работ, согласованные с заказчиком
	О(э) – Единый портал
О – МЦФ

О-ОМСУ

О-ПС
	[Все], Д(1)

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	
	А
	Выписка из Единого государственного

реестра юридических лиц
	К(э) – Единый портал


	


IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

Таблица № 3
	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков)

заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

2) Заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной подписью (при представлении документов посредством обращения
на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);

3) Представление неполного комплекта документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем;

4) Заявление на получение муниципальной услуги оформлено 
не в соответствии с регламентом;

5) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным регламентом;

6) Некомплектность представленных документов или недостоверность указанных в них сведений;

7) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги.


	А, Б

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	1) Отсутствие у заявителя в лицензии на право осуществления деятельности по сохранению объектов культурного наследия видов работ, указанных в заявлении о выдаче Разрешения;

2) Прекращение или приостановление действия одного или нескольких документов, служащих основанием для предоставления Разрешения;

3) Несоответствие видов работ, указанных в заявлении о выдаче Разрешения, ранее согласованной проектной документации по сохранению объекта культурного наследия;

4) Несоответствие представленных документов административному регламенту, требованиям статей 5.1, 36, 40, 41, 42, 45, 47.2, 47.3 Федерального 
закона от 25.06.2002 № 73-Ф3 «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

5) Некомплектность представленных документов или недостоверность указанных в них сведений;

6) Приостановление деятельности (ликвидация) юридического лица - заявителя.


	А, Б


V. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
1. Форма Разрешения приведена в Приложении № 1 к Порядку выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, утвержденному приказом Министерства культуры Российской Федерации от 21 октября 2015 г. № 2625.

2. Формы заявлений приведены в Приложениях № 3 – 5 к Порядку выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, утвержденному приказом Министерства культуры Российской Федерации от 21 октября 2015 г. № 2625.

Уведомление об отказе в приеме документов

Уважаемый ______________!

ОМСУ по результатам рассмотрения заявления от ____________ вх. № ________ по вопросу выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия ___________________________________________

(наименование и категория историко-культурного значения
объекта культурного наследия)
расположенного(ых) по адресу _____________________________________,

сообщает об отказе в приеме заявления в связи (нужное выделить):

1)  Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

2) Заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной подписью (при представлении документов посредством обращения
на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);

3) Представление неполного комплекта документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем;

4) Заявление на получение муниципальной услуги оформлено 
не в соответствии с регламентом;

5) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным регламентом;

6) Некомплектность представленных документов или недостоверность указанных в них сведений;

7)  Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги.

	Должность уполномоченного лица 
	
	
	Ф.И.О.

	
	(подпись)
	
	


Уведомление об отказе в предоставлении услуги документов

Уважаемый ______________!

ОМСУ по результатам рассмотрения заявления от ____________ вх. № ________ по вопросу выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия ____________________________________________,

(наименование и категория историко-культурного значения
объекта культурного наследия)
расположенного(ых) по адресу ___________________________________,

сообщает об отказе в выдаче вышеуказанного разрешения в связи (нужное выделить):

1) Отсутствие у заявителя в лицензии на право осуществления деятельности 
по сохранению объектов культурного наследия видов работ, указанных в заявлении 
о выдаче Разрешения;

2) Прекращение или приостановление действия одного или нескольких документов, служащих основанием для предоставления Разрешения, указанных в пункте 2.6 Административного регламента;

3) Несоответствие видов работ, указанных в заявлении о выдаче Разрешения, ранее согласованной проектной документации по сохранению объекта культурного наследия;

4) Несоответствие представленных документов пунктам 2.6.3 и 2.6.4 Административного регламента требованиям статей 5.1, 36, 40, 41, 42, 45, 47.2, 47.3 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-Ф3 «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

5) Некомплектность представленных документов или недостоверность указанных в них сведений;

6) Приостановление деятельности (ликвидация) юридического лица - заявителя.

	Должность уполномоченного лица 
	
	
	Ф.И.О.

	
	(подпись)
	
	


Форма уведомления о направлении разрешения

Уважаемый ______________!

ОМСУ по результатам рассмотрения заявления от ______ вх. № ____ по вопросу выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия

____________________________________________________________,

(наименование и категория историко-культурного значения
объекта культурного наследия)
расположенного(ых) по адресу ________________________,

направляет Вам разрешение № _________________.

Приложение: в ___ экз. на ___ л.
	Должность уполномоченного лица ОМСУ
	
	
	Ф.И.О.

	
	(подпись)
	
	


