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                                                                                 Приложение

к Административному регламенту

утв. Постановлением администрации №   от   
ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий

(признаков) заявителей, Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставлении муниципальной услуги,

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса

о предоставлении муниципальной услуги и документов,

необходимых для предоставления услуги, оснований

для приостановления предоставления муниципальной услуги

или отказа в предоставлении муниципальной услуги, Формы

запроса о предоставлении муниципальной услуги

и документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:

а) ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

б) ОМСУ - орган местного самоуправления;

в) ПГУ ЛО - портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области;

г) ГБУ ЛО «МФЦ» - Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;

д) автоматизированная информационная система «Межведомственное электронное взаимодействие в Ленинградской области (подсистема веб-запросов Ленинградской области)» - АИС «Межвед ЛО».

 2. Условные обозначения:

а) [Все] - документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением муниципальной услуги;

б) О(о) - документы представляются руководителем юридического лица или иным лицом, имеющим право действовать от имени этого юридического лица;

в) П(д) - представители юридического лица, индивидуального предпринимателя или физического лица в силу полномочий на основании доверенности;

г) Б(д) – лица, действующие в соответствии с учредительными документами от имени юридического лица без доверенности;

д ) Л (п) - документы подаются при личной явке;

е)  ЕГПУ - документы подаются посредством Единого портала;

         ж) ПГУ - документы подаются посредством портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области:

з)  ПС - документы подаются посредством почтовой связи;

и) О - представляется оригинал документа;

к) О(э) - представляется оригинал документа в электронной форме;

л) К - представляется копия документа;

м) К(э) - представляется копия документа в электронной форме;

н) Д(1) - документы представляются в одном экземпляре.

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
(указываются в табличной форме и включают взаимосвязанные

сведения о перечне результатов предоставления

государственной услуги и перечне отдельных

признаков заявителей)

Таблица №1

	Наименование отдельного признака заявителя
	Перечень результатов предоставления муниципальной  услуги (цели обращения заявителя)

	
	выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах муниципального образования Ленинградской области
	отказ в выдаче на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах муниципального образования Ленинградской области
	

	
	А
	Б
	

	Физические лица
	1А
	1Б
	

	Индивидуальный предприниматель
	2А
	2Б
	

	Юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления)
	3А
	3Б
	


III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
(указывается в табличной форме и включает взаимосвязанные

сведения о необходимых для предоставления муниципальной

услуги документов и(или) информации с учетом идентификаторов

категорий (признаков) заявителей, способы подачи таких

документов и(или) информации, требования к представлению

документов заявителем, включая требования к формату,

количеству, представлению документов только отдельными

категориями заявителей и иные необходимые требования)

Таблица № 2

	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, в том числе необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для получения разрешения на выполнение авиационной деятельности заявителями, относящимися к государственной авиации

	1
	А - Б
	Заявление о предоставлении услуги в соответствии с формой  № 1
	О - Л(п)

О(э) - ЕГПУ

О(э) - ПГУ

О - ПС
	[Все], Д(1)

	2
	А - Б
	Документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца
	О - Л(п)

О(э) - ЕГПУ

О(э) - ПГУ

К - ПС
	[Все], Д(1), 

	3
	А - Б
	Документ, подтверждающая полномочия представителя заявителя (доверенность)
	О - Л(п)

О(э) - ЕГПУ

О(э) - ПГУ

К - ПС
	П(д),  Б(д) , Д(1), 

	4
	А - Б
	Проект порядка выполнения авиационных работ либо раздел руководства по производству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных видов авиационных работ (в случае получения разрешения на выполнение авиационных работ)
	О - Л(п)

О(э) - ЕГПУ

О(э) - ПГУ

К - ПС
	[Все], Д(1) 

	5
	А - Б
	Проект порядка выполнения десантирования парашютистов с указанием времени, места, высоты выброски и количества подъемов воздушного судна (в случае получения разрешения на выполнение парашютных прыжков)
	О - Л(п)

О(э) - ЕГПУ

О(э) - ПГУ

К - ПС
	[Все], Д(1)

	6
	А - Б
	Проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления подъемов на высоту свыше 50 метров (в случае получения разрешения на выполнение подъемов привязных аэростатов)
	О - Л(п)

О(э) - ЕГПУ

О(э) - ПГУ

К - ПС
	[Все], Д(1)

	7
	А - Б
	Проект плана выполнения демонстрационного полета воздушного судна с указанием типа воздушного судна, регистрационного номера, маршрута (в случае получения разрешения на выполнение демонстрационного полета)
	О - Л(п)

О(э) - ЕГПУ

О(э) - ПГУ

К - ПС
	[Все], Д(1)

	8
	А - Б
	Проект плана выполнения полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов  с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг) с указанием названия,  серийного номера, максимальной взлетной массы, даты, времени,  места (адрес) начала и окончания, высоты и длительности выполнения полетов, маршрута, места посадки (в случае получения разрешения на выполнение полетов беспилотных воздушных судов)
	О - Л(п)

О(э) - ЕГПУ

О(э) - ПГУ

К - ПС
	[Все], Д(1)

	9
	А - Б
	Договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ
	О - Л(п)

О(э) - ЕГПУ

О(э) - ПГУ

К - ПС
	[Все], Д(1)

	10
	А - Б
	Правоустанавливающий документ на воздушное судно. В случае, если воздушное судно находится в долевой собственности, документ, подтверждающий согласие всех участников собственности на пользование заявителем воздушным судном
	О - Л(п)

О(э) - ЕГПУ

О(э) - ПГУ

К - ПС
	[Все], Д(1)

	11
	А - Б
	Копии документов, удостоверяющих личность граждан, входящих в состав авиационного персонала, допущенного к летной и технической эксплуатации заявленных типов воздушных судов, в соответствии с едиными требованиями
	К - Л(п)

К(э) - ЕГПУ

К(э) - ПГУ

К - ПС
	[Все], Д(1)

	12
	А - Б
	Копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответственности воздушного судна перед третьими лицами в соответствии со статьей 133 Воздушного кодекса Российской Федерации
	К - Л(п)

К(э) - ЕГПУ

К(э) - ПГУ

К - ПС
	[Все], Д(1)

	13
	А - Б
	Копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответственности эксплуатанта при авиационных работах в соответствии со статьей 135 Воздушного кодекса Российской Федерации,  - в случае выполнения авиационных работ
	К - Л(п)

К(э) - ЕГПУ

К(э) - ПГУ

К - ПС
	[Все], Д(1)

	2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1
	А - Б
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 

(для юридических лиц)
	
	

	2
	А - Б
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей)
	
	

	3
	А - Б
	Выписка из Единого государственного реестра прав на воздушные суда и сделок с ними 
	
	

	4
	А - Б
	Выписка из Единого портала или портала учета беспилотных воздушных судов о постановке беспилотного воздушного судна на учет
	
	

	5
	А - Б
	Сертификат летной годности гражданского воздушного судна


	
	


IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа
в предоставлении государственной услуги
(соответствующие основания указываются в табличной форме

с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей)

Таблица № 3

	N
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	1
	Представление заявителем недействительных документов/указание в заявлении недостоверных сведений
	А - Б

	2
	Подача заявления и документов лицом, не относящимся к кругу заявителей
	А - Б

	3
	Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем
	А - Б

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1
	Основания для приостановления предоставления государственной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены


	А - Б

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Представленные заявителем документы, указанные в таблице  № 2 не отвечают требованиям, установленным административным регламентом
	А - Б

	2
	Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привязных аэростатов, а также посадки (взлета) заявитель планирует выполнять не над территорией указанного муниципального образования;

наличие установленных федеральным законодательством ограничений на полеты летательных аппаратов (включая воздушные суда) над заявленной территорией (местом использования воздушного пространства)
	А - Б


V. Формы заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
Форма № 1

Главе администрации 

от___________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах

__________________________________________________________________________

(название муниципального образования Ленинградской области)

Регистрационный № _____________________Дата регистрации _______________________

_____________________________________________________________________________

                                                                               (заявитель)

Прошу выдать разрешение на выполнение над территорией муниципального образования __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(авиационных работ, парашютных прыжков, подъема привязных аэростатов, демонстрационных полетов, полетов беспилотного летательного аппарата, посадки (взлета) на площадку)

Сведения о заявителе

	Юридический адрес, индекс
	

	Телефон
	

	ИНН/ЕГРЮЛ (ЕГРИП)
	

	Ф.И.О. руководителя

(должность, телефон)
	

	Лица, уполномоченные совершать действия от имени организации
	


Ф.И.О., полномочия, телефон лица, подавшего заявку: ______________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

на воздушном судне (тип):______________________________________________________ _____________________________________________________________________________

государственный (регистрационный) опознавательный знак:__________________________

заводской номер (при наличии)__________________________________________________

Срок использования воздушного пространства над территорией МО 

начало     ____________________________________________________________________, окончание____________________________________________________________________

Место использования воздушного пространства над _______________________________

(название муниципального образования Ленинградской области)

посадочные площадки, планируемые к использованию: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Время использования воздушного пространства над территорией МО:________________

                                                                                                                                                     (ночное/дневное)

Документы, прилагаемые к заявлению, включая те, которые предоставляются по инициативе заявителя (отметить в  квадрате  дату принятия документа):

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):___________________________________________________________________

                                                           (ниже отметить необходимое)

  

[image: image1.png]


 - в виде бумажного документа в МФЦ; 

[image: image2.png]


  - посредством почтовой связи в виде бумажного документа, отправленного на почтовый адрес: ______________________________________________________________

                                                                                              (указать почтовый адрес)

  

[image: image3.png]


  -  в виде электронного документа, направленного на ЕПГУ/ПГУ ЛО (при технической реализации), на электронную почту заявителя 

<*> Заявление от юридических лиц оформляется на официальном бланке организации

Заявитель (представитель Заявителя)

Ф.И.О. ____________________________________________________________________

Подпись Заявителя (представителя Заявителя):

_________________________ «__» ____________ 20__ год.

М.П.

Форма № 2

РАЗРЕШЕНИЕ

на осуществление авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах муниципального образования Ленинградской области,  сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации

«______»____________20____ года                                                                           №_______________

Разрешение выдано:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. лица, наименование организации)

на использование воздушного пространства над территорией муниципального образования Ленинградской области при __________________________________________________
                                                      (указывается вид деятельности)

Сроки использования воздушного пространства: ___________________________________

___________________________________________________________________________

Адрес проведения мероприятия: _______________________________________________

_________________________________________________________________________

                                              _______________                                 ______________________

                                          (подпись)                                                         (расшифровка)                    

Форма № 3 

	
	

	
	(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания/наименование организации и ИНН)

	
	

	
	(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)

	
	

	
	Контактная информация:

	
	Т
	

	
	Эл.почта
	


	РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	

	Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	

	(наименование муниципальной услуги в соответствии

с административным регламентом)
	

	были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:

	

	

	(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9 административного регламента)

	В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

	Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо представить следующие документы:

	

	

	(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является представление неполного комплекта документов)

	
	
	
	

	(должностное лицо (специалист МФЦ)
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)
	(дата)

	М.П.

	Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов

	
	
	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)
	
	(дата)


Форма № 4 

	
	

	
	(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания/наименование организации и ИНН)

	
	

	
	(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)

	
	

	
	Контактная информация:

	
	
	

	
	Эл.почта
	


	РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	

	По результатам рассмотрения заявления по муниципальной услуге



	
	

	(наименование муниципальной услуги в соответствии

с административным регламентом)
	

	были выявлены следующие основания для отказа в предоставлении услуги:

	

	

	(указываются основания для отказа в предоставлении услуги)

	В связи с изложенным принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

	Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.



	

	

	

	
	
	
	

	(должностное лицо)
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)
	(дата)

	М.П.

	


